Azorbaycan Respublikasi Merkazi Segki

Komissiyasinin 2008-ci il 12 avqust
tarixli 11/53-1 sayli Qerari ilo tesdiq
edilmigdir.

Mantaqo sec¢ki komissiyalarina secgki hiiquglarinin
pozulmasi ile alagadar sikayat ve miraciatlarin verilmasi va onlara
baxilmasi gaydalari haqqinda

TOLIMAT

Bu Talimat Azarbaycan Respublikasi Secki Macallasinin 112-ci maddasinin
teleblarini rahbar tutmaqgla manteqga secki komissiyalarina sec¢ki huquglarinin
pozulmasi ile alagadar sikayat ve muracistlerin edilmasi, onlarin muvafiq secki
komissiyalarinda geyde alinmasi ve baxiimasi gaydalarini mtayyan edir.

1. Sikayatlara dair imumi talablar

1.1. Mantaga secki komissiyalarina Unvanlanmis yazili sikayatler asagidaki
mazmunda olmalidir:

1.1.1. sikayatin Unvanlandigi mantaga sec¢ki komissiyasi;

1.1.2. sikayatgi (va sikayste baxilmasi haqqginda bildirisin gondarilmasi Ugun
unvan);

1.1.3. sikayatin obyekti olan harakeat ve ya harakatsizlik;

1.1.4. ager bu haraekatdirsa, malum geyri-qanuni harakati eden gaxs geyd
olunmali, harakatin mazmunu, onun toradildiyi yer ve vaxt aydin sakilde
gOstarilmalidir (qanunsuz harakat, gexsin ve ya organin ganunun yol vermadiyi
harokati etmasidir);

1.1.5. ager bu harakatsizlikdirse, sikayat¢i cavabsiz galmis talebi ve telabi
cavabsiz qoyan organi ve ya soexsi qeyd etmalidir (qanunsuz harakatsizlik,
soxsin va ya organin ganunla etmali oldugu harekati etmamasidir);

1.1.6. sikayat Ucln osas: Secki Macallesinin, diger ganunvericilik veo
normativ aktlarin pozulmasinin guman edilmasi (mimkindlirsse, qanunun
konkret miiddaasina istinad edilmalidir);

1.1.7. guman edilen pozuntunun dalilleri ve ya pozuntunun naden ibarat
oldugunun izahi;

1.1.8. sikayatginin talabi.

Qeyd: sikaystci sesverms giiniinden svvel verilmis (daxil olmus) sikayatde sikaystin
baxilacagi iclasda istirak etmok niyystinds olub-olmadigini da bildirmalidir.

1.2. Sikayat¢i sikaystin (muracistin) tarixini gostararak, hamin gikayati
imzalamalidir. ©ger sikayet seckilards istirak eden siyasi partiyalar va ya
siyasi partiyalarin bloklan terafinden verilibse, onda sikayat, selahiyyatli
numayandanin salahiyyatlarini tesdiq eden senad slava edilmakls, salahiyyatli
nimayandse tarafinden imzalanmalidir.



1.3. Sikayet istar gifahi, isterse da yazili formada edilirse, onu gabul edan
mantaqga secki komissiyasinin salahiyyatlisi amin olmalidir ki, yuxarida geyd
olunan butun telablar orada 6z aksini tapmisdir.

1.4. Oger sikayetde bu Talimatin 1.1-ci bandinde nazerde tutulmus
sortlardan har hansi biri yoxdursa ve bu sababden arize (taleb) aydin deyilss,
sikayat, onu edan saxse geri gaytarilir.

1.5. Anonim, yani sikayatcinin adi, soyadi va unvani gostarilmayan sikayat
va ya muraciatler baxilmamig saxlanilir ve ise alinir.

1.6. Selahiyyatlerine aid oldugda sikaysatin gabul olunmasindan ve ya
arasdiriimasindan imtina edilmasi va ya sikayaeti sifahi gabul eden zaman bu
Talimatin 1.1-ci bandinde gostarilon telablerin geyd olunmamasi Secki
Macallasinin 115-ci maddasinde gosterildiyi kimi, masuliyyast yarada biler.

2. Moantaqga secgki komissiyalarinin muraciat ve sikayatlori qabul
edarkan asas tutmali olduqlar talablar

2.1.Mantega secki komissiyasinin salahiyyatine aid olan hallar agagidaki
telablare macmu halinda cavab vermalidir:

2.1.1. sikayetlor ve muracistler huququ olan gexs tarsfinden (Secki
Macallasinin 112.1-ci maddasina asasan segiciler, namizadlar, geyds alinmig
namizadler, siyasi partiyalar, siyasi partiyalarin bloklari, referendum uzra
tosviqat qruplari, geyda alinmigs namizadlerin, siyasi partiyalarin, siyasi
partiyalar bloklarinin, referendum Uzre tegvigat qruplarinin vakil edilmis
soxslari, musahidaciler, habels secki komissiyalari) verilmalidir;

2.1.2. gsikayst ganunla musyyan olunmus gaydada ve muddstda, yani
harokatin (harakatsizliyin) bas vermasindan ve ya maraqgl tersfin xabardar
olmasindan sonra 3 gun arzinds daxil olmahdir;

Qeyd: sikaystverms miiddstinin axini sikayatin verilmasi (igiin hiququn alds edildiyi
andan (yeni vetendaslarin segki hiiquqlarini pozan herakstlorden (herseketsizlikdan),
herakatin (heroketsizliyin) bag verdiyi glinden ve ya maraqli sexsin bu hagda melumat
aldigi giindan) baglanir ve sikayatin pogta ve ya istenilon komissiyaya verilmasi aninda bitir.

2.1.3. erizanin (telabin) unvanlandigi mantaga sec¢ki komissiyasi tarafindan
hamin masals ile bagli avvalcaedan qarar gabul edilmamalidir;

2.1.4. muracist va sikayatloar Secki Macallasina gdre masalanin mahiyyaeti
Uzra gerar gabuletma salahiyystine malik olan manteqe secki komissiyasina
teqdim edilmalidir.

2.2. Orizanin (telabin) mahiyysti Uzre baxilib temin edilmasi bilavasite
mantaqga secki komissiyasi tarefinden mumkuan olmahdir.

2.3. Mentaqge secki komissiyasi 6z salahiyyatlerine aid olmayan sikayatlers
(muracistlera) mahiyysti Uzra baxib sikaysti temin ve ya reddetma barade
goerar gabul eda bilmaz. Bu halda sikayatin aidiyyati Uzre gondarilmasi barada
goerar gabul edilmalidir.



3. Mantaqge secki komissiyasinin daxil olan sikayatlarle (muraciatlorla)
bagh etmali oldugu harakatlari

3.1. Mantaqe secki komissiyas! daxil olan sikaystlerle (muracistlerla) bagli
asagidakilari etmalidir:

3.1.1. yazil sikayati (muraciati) gebul etmali va geydiyyatini aparmalidir;

3.1.2. sikayat (muraciet) sifahi olduqda, bu Telimatin 1 sayli slavesini
Telimatda telab olunan butun geydlere muvafiq olaraq doldurmali ve ya
sikayetci tarafinden bunun edilmasina serait yaratmalidir;

3.1.3. sikayat (muracist) sexsen taqdim edilibse, muraciat edan soxse
geyda alinmig muracista dair gabz taqdim etmalidir;

3.1.4. sikaysat (muracist) aidiyyat qgaydalarinin pozulmasi ils daxil
olmusdursa, onda maentaga secki komissiyasinin sadri (sikayeati arasdiran
komissiya uzvu) tarefindan iclasa ¢ixarilmadan aidiyyati Uzre gdndarmalidir;

3.1.5. agar mantaqge secki komissiyasina cinayat xarakterli malumatlar daxil
olarsa, mentaga secki komissiyasinin sadri hamin malumati derhal secki
mantagasinin aid oldugu muvafiq daire secki komissiyasina gondarmalidir;

3.1.6. sikayst ve ya muraciet aidiyyet qaydalarinin pozulmasi ile daxil
oldugdan sonra mantaega secki komissiyasinin iclasina ¢ixariimigsa, onda
hamin muracistin aidiyyati Uzre gondarilmasina dair garar gabul edilmalidir;

3.1.7. daxil olmus sikayat ve ya muracist ham sikayati gabul etmis mantaqges
secki komissiyasinin, ham de diger komissiya ve ya basqa organin
selahiyyetine aiddirse, onda hamin manteqge secki komissiyasi muraciste
mahiyyati Uzra baxmali, 6z salahiyyatlarine aid olan masalaleri hall etmakle
yanasl, digaer organin salahiyystina aid olan masalalerin hall edilmasi Ugun
hamin organa gondarilmasi barada qerar ¢ixarmalidir.

4. Mantage secki komissiyasinda sikayatlarin geyda alinmasi qaydasi

4.1. Secki gunu daxil olmus sikayatlerin ve onlar Uzre qoebul edilmis
gerarlarin, mantaga secki komissiyasi terefinden ayrica qgeydiyyat
kitabgasinda geydiyyati apariimalidir.

4.2. Bele geydiyyat kitabgasi, bu Talimatin 2 sayli slavesine uygun olaraq,
asagidaki malumatlari ehtiva etmalidir:

4.2 1. ardicil nomralenmis butun gsikayatler;

4.2.2. sikaysti taqdim etmis secki subyektinin adi, soyadi, atasinin adi,
solahiyyati;

4.2 .3. sikayatin daxilolma tarixi;

4.2 4. sikayetcinin talabi;

4.2.5. mantaqa secki komissiyasi tarefindan gabul edilmis garar.

Qeyd: sikayasts baxildigdan ve onunla bagli qerar ¢ixarildigdan sonra gikaystgi talab
ederse, ona hamin qerarla yanagi, qeydiyyat kitab¢asinda oks olunmus malumatlar
gosterilmis sikayatin qabul olunmasi baredse qabz verile bilor. Se¢cki Macallasinin 106.7-Ci
maddasine asasen hamin gikaystler ve onlar lzre qebul edilmis qerarlar eyni zamanda
sosvermanin yekun protokoluna slave edilorak DSK-ya gbéndarilmalidir.



4.3. Mantaqge secki komissiyasinda diger (yani sesverma gunu daxil olan
sikayotlorden basqga) sikayetlerin (mduracistlerin) qeydiyyat kitabcasinda
gabuletmsa tarixi va ardicil olaraq geydiyyat ndmrasi gostariimakle geydiyyatini
aparmalidir (bu Talimata 3 sayl alava).

4.4. Secki komissiyalarina daxil olan butun sikaystlerin (muracistlerin)
geydiyyati secki komissiyalarinin katibi vasitesile hayata kegirilir.

4.5. Sikayet (muraciat) sifahi olaraq bildirildikde, o, sec¢ki komissiyasinin
katibi vea ya Uzvlu, yaxud sikayeatcinin 0zu terefinden bu Talimata 1 sayl
alavada gostarilon formanin doldurulmasi yolu ile tartib edilir, daha sonra
mantaga secgki komissiyasinin salahiyyatlisi terefinden qeyds alinir va
sikayeatciya muvafiq qabz verilir.

5. Mantaga secki komissiyasinin iclasinda sikayata baxilmasi qaydasi

5.1. Sesverma gunlundan avval verilmis sikayeatlore (mUracistlora) mantaga
secki komissiyalarinin iclaslarinda baxilmasi qaydasi

5.1.1. Sesverma gunundan oavval sikayat (muraciet) etmis sikayetci
arizesinda iclasda istirak etmak bareds 0z arzusunu bildirmigsa, komissiyanin
iclasindan bir giin avval gsikayatci sexsen, telefon ve ya pogt vasitasile iclasin
yeri vo vaxti barade xabardar edilir. Muracist etmis sexsin iclasda istirak
etmamasi isin baxilmasina manesa deyildir. Sikaystci xabardar edilmadan doe
iclasda istirak etmak istesa, onun bu xahisi temin olunmalidir.

5.1.2. Saesverma gunundan avval segicinin segici siyahilarina daxil edilib-
edilmamasi, hamginin siyahida getmis malumatlarin dizgin olub-olmamasi ila
bagli muracistlere manteqa sec¢ki komissiyasinin, muracistin edildiyi gindan
baglayaraqg 1 gun muddatinde arizeni ve teqdim edilmis senadlari yoxlamali,
sahvin va ya yanligligin sebablarini arasdirmali, sahvi ve ya yanlishgi aradan
galdirmali, yaxud muracist etmis sexse arizasinin nazara alinmamasi sababini
gOstarmaklse cavab vermalidir.

5.1.3. Sasverma gunundan avval verilmis sikayatlor Uzre iclas zamani
manteqge secki komissiyasi sadri ve ya katibi (Uzvl) isle bagh qisa meruzs
edir. ©gaer sikayat¢i ve onun salahiyystli numayandasi iclasda igtirak edirsa vo
sikayeatle bagli meruze onu gane etmirss, sikayeatci, yaxud onun salahiyyatli
nimayandesi qisa teqdimatla 6z sikaystini izah ede biler. Sikayatci iclas
zamani sikayati ila bagh yeni subutlar taqdim edas biler.

5.2. Sasverma gunu verilmis sikayatlara (muraciatlora) mantaqa secki
komissiyalarinin iclaslarinda baxilmasi qaydasi

5.2.1. Sesverma gunu sikayat (muraciet) secki manteqasinda sifahi ve ya
yazili formada edildikde, sikayate sikayet¢cinin  (onun  salahiyyatli
numayandasinin) igtiraki ile baxiimahdir.

5.2.2. Sesverma gunu secicinin secici siyahilarina daxil edilib-edilmamasi,
hamginin siyahida getmis malumatlarin dizgun olub-olmamasi ile bagli
muracistloere mantaqe secki komissiyasi derhal, lakin sesverma qurtarmamis
arizeni ve teqdim edilmis senadleri yoxlamali, sshvin va ya yanlighgin
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sabablerini arasdirmali, sahvi va ya yanlighgr aradan qaldirmali, yaxud
muraciet etmis soexse arizasinin nazare alinmamasi sababini gostarmakla
cavab vermalidir.

5.2.3. Sesverma gunu mantaqge secki komissiyasinin salahiyystina aid olan
diger muracisat ve sikayetlara de mantaga secki komissiyasi terafindan darhal
baxiimali va Azarbaycan Respublikasi Secgki Macallesinin  37.1.9-cu
maddasina asasan qarar gabul edilmalidir.

5.2.4. Sesverma gunu daxil olan gikayatin arasdiriimasi ile alagadar iclas
kecirilorkan sadr sikayatle bagli qisa maruze edir. Sikayatgini (onun
selahiyyatli numayandasini) sikayatle bagh meruzas gane etmadikda, sikayatci
(selahiyyetli nUmayendsa) qisa teqdimatla 0z gsikayetini izah eda bilar.
Sasverma gunu verilmis sikaystin manteqe sec¢ki komissiyasinin iclasinda
baxilmasi sesverma prosesini langitmemak ve ona mane olmamaq maqgsadile
mumkuin oldugu gadar tez hayata kecirilmalidir.

5.3. Mantaqo sec¢ki komissiyasina daxil olan sikayatlere (muraciatlors)
baxiimasina dair imumi talablar

5.3.1. Bu Talimatin 5.1 ve 5.2-ci bandlarinde gosterilon gaydada sikayatin
iclasda arasdiriimasi zamani sikayatde gdsterilon faktlarin tesdiq olunub-
olunmamasi ile bagli manba ola bilacek saxsdan (saxslarden) malumat alina
ve bu cur malumatlarin dogrulugu subha dogurmursa, subut kimi
giymatlaendirila bilar.

5.3.2. Sadrin (ve ya iclasa sadrlik edenin), secki subyektlarinin ve
komissiya uzvlerinin ganuni huquglarinin gorunmasi baximindan, habels
iclasin gundaliyi, sikayatlarin sayi, ganuni muddstler va gikayatle bagli
arasdirmanin aparilmasi, habele digar secki herokatleri ilo slagadar zaruri
talabler nazars alinmagla, iclasin an muvafiq sakilde apariimasini temin etmak
salahiyyati var. Komissiyanin Uzvleri de daxil olmagla iclasda igtirak edan haer
bir saxs sadrin iclasin apariimasi ile bagh gostariglarine amal etmalidir. Oks
toqdirds, sadr iclasda nizam-intizami tamin etmak maqsadilea muvafiq tedbirlar
(xebardarligdan iclas zalindan ¢ixarilmaya qadar) gora biler. ©gar xabardarliq,
iclas zalindan g¢ixarilma va ya har hansi digar tedbir gortlmusdurse, bu, iclasin
protokolunda geyd olunmalidir.

5.4. Sikayatla (miraciatle) baghh mantaga secki komissiyalarinin
gorarlari vae onlarin verilmasina dair talabler

5.4.1. Sikayati (muracisti) arasdiran meantage secki komissiyasi Secki
Macallasinin  112.10-cu  maddasinde nezerde tutulmus muddat osas
goturtlmakle onun barssinds asagidaki maezmunda gaerar gabul edir:

5.4.1.1. sikayetin tamin edilmasi barads;

5.4.1.2. sikayetin temin edilmamasi barads;

5.4.1.3. sikayetin aidiyyati Uzra diger secki komissiyasina ve ya dovlet
organina gondarilmasi haqqinda.



5.4.2. Mantage secki komissiyasinin sikaystle bagli garar sesverma yolu
ile gebul edildikden sonra yazili gaydada tartib edilir, onun butun maraql
soxslaera verilmasi ve ictimailasdiriimasi (Iovhadan asilma ve s. yolu ila) ugun
tedbir gorular.

"Qeyd: Madds 37. Mantaqo secki komissiyasinin vazifalori

37.1. Mentaqoa segki komissiyasi referendumun, Milli Maclisin deputatlarinin, Prezident
ve beladiyys segkilarinin hazirlanmasi ve kegirilmasi zamani asagidaki vezifaleri hayata
kegirir:

37.1.1. ehaliya menteqs secgki komissiyasinin lnvani, telefon némrasi, is vaxti, habels
sasverms glnl ve yeri barede malumat verir;

37.1.2. segici siyahilarini tesdiq edir ve daqiqlesdirir; segicilari bu siyahilarla tanig edir;
secicilere segici vasiqalerini paylayir (¢atdirir); segici siyahilarindaki sehvler ve yanlishqlar
barads srizalars baxir ve siyahilarda mivafiq dayisikliklor edir;

37.1.3. sesverme yerinin, habels secki qutusunun va diger lavazimatin sesvermes (gln
hazir olmasini temin edir;

37.1.4. yuxari secki komissiyasindan alinmis mealumata esasen referenduma c¢ixarilan
mesalaler, qeydos alinmig namizadlar ve onlarin siyahisi barade segicilore malumat verir;

37.1.5. secki menteqasi erazisinde segkiqabagi ve referendumqabagi tagviqatin
aparilmasi qaydalarina emal olunmasina nazaret edir;

37.1.6. sesvermae lglin geydiyyatdan ¢ixma vasiqasi verir;

37.1.7. sesverma glinii se¢cki mantaqasinda sesvermani toskil edir;

37.1.8. secki mantaqasinds sasvermenin naticelerini misyyanlosdirir, sesleri hesablayir
ve sasvermenin naticaleri haqqinda protokollari daire se¢cki komissiyasina gatdirir;

37.1.9. bu Macallenin taleblerinin pozulmasi ile selaqadar sikaystlore 6z selahiyystlori
daxilinde baxib asaslandirilmig qararlar qabul edir;

37.1.10. segkilerin hazirlanmasi ve kegirilmasi ilo alaqadar senadlarin Markazi Segki
Komissiyasinin tesdiq etdiyi qaydalara uydun olaraq qorunmasini ve miivafiq qaydada
tehvil verilmasini tamin edir;

37.1.11. bu Macalleys uygun diger vezifsleri hayata kegirir.



Tolimata 1 sayli slave

AZSBRBAYCAN RESPUBLIKASININ
MORKOZI SECKI KOMISSIYASI

sayl secki dairasinin
(secki dairasinin adi)
sayli secki mantagasinin mantage
secki komissiyasina sikayat ve ya muraciat

Sikayatginin (ve ya muracist eden saxsin) adi, soyadi,
atasinin adi, sslahiyyeti':

Bildiris Ggun Unvan va agar varsa telefon ndomrasi:

Sikayat (ve ya muracist) edean gaxsin talabi:

ogar sikayet edan gexs onun sikayetinin arasdirilacagl (baxilacagi iclas)
barasinds xabardar edilmak istayirsa, bos kvadrati muvafiq olaraq igaralayir

bali  xeyr

imza

Tarix

M.Y.
Qosma:

! Segicilor, namizadlor, geydo alinmis namizodlor, siyasi partiyalar, siyasi partiyalarm bloklari, referendum iizro
togviqat qruplari, geyds alinmus namizodlorin, siyasi partiyalarin, siyasi partiyalar bloklarinin, referendum iizro togvigat
gruplarmin vokil edilmis soxslari va ya onlarin salahiyystli niimayondalari.
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Sasverma gunu sikayat ve muracistlarin qeydiyyat kitabgasi

sayli secki dairasinin
(secki dairasinin ad)
sayli se¢ki mantagasinin mantaqa sec¢ki komissiyasi

Telimata 2 sayli slave

Sira
sayl

Qeydiyyat nomrasi,
tarixi vo saati

Sikayat¢inin (ve ya muraciat
edanin) soyadi, adi, atasinin adi va
statusu

Sikayatg¢inin (ve ya muraciat
edan saxsin) talabi

Qararin
nomrasi vo
tarixi!

! Qerar gabul olundugda ve onun sursti aidiyysti izre gondarildikde miivafiq olarag axirinci grafa doldurulmaldir.

8



Toelimata 3 sayli slave

sayh secki dairasinin
(secki dairssinin adi)

sayli sec¢ki mantagasinin mantaqga secki komissiyasi

Sikayat ve muracistlarin geydiyyat kitabgasi
(sasverma gunu daxil olmus sikayat ve miiraciatlar istisna olmagla)

Qeydiyyat | Sikayatginin (vo ya Sikayatg¢inin (va

. . N . 2o Tolab vaya Qorarin Gondorildiyi
Sira | nomrasi, miuraciat edanin) ya muracist edan | . . . ; : .. . .. ..
.. s\ o sikayatin obyekti: qorar, | Icraci | Imza | nomrasi vea | Unvan, nomra
sayl | tarixiveo soyadi, adi, atasinin saxsin) Unvani ] e -
A o harakat, harakatsizlik tarixi va tarix
saati adi va statusu (bildiriglar Ugun)

! Bger bu telebdirsa, talebin mahiyysti aydin géstarilmalidir;
ager bu garardirsa, arizagini gane etmayan garari gabul etmis secki komissiyasinin adi aydin geyd olunmalidir;
ager bu harakatdirsa ve ganunsuz harakati etmis saxs malumdursa, harakat, onun téradildiyi yer ve vaxt, habels onu téretmis sexs gosteriimalidir;
ager bu harakatsizlikdirss, sikayatcinin cavabsiz galmis talabi, telabi cavabsiz qoyan organ ve harakatsizliyin tarixi gostariimalidir.

% Qarar gebul olundugda va onun surati aidiyysti lizre géndarildikde miivafig olaraq axirinci iki grafadan biri ve ya har ikisi doldurulmalidr.




