Azearbaycan Respublikasi Mearkazi Secki
Komissiyasinin  2003-cd il 8 oktyabr tarixli
38/322 sayl Qarari ile tesdiq edilmigdir.

Mantaqga sec¢ki komissiyasinin protokollarinin va alave materiallarin
daire secki komissiyalarinda gabul edilib Dovlat Avtomatlagdiriimis
informasiya Sistemi vasitasilo Markazi Secki Komissiyasina
oturilmak ugln daira secgki komissiyasinin komputerina
daxil edilmasi qaydalari haqqinda

TOLIMAT

1. Her bir daira secki komissiyasinda bir komputer ve bu komputeri idare
edan, komputerin toxunulmazligina va komputera daxil edilen malumatlarin
butoviiyuna masuliyyat dasiyan tshkim olunmus bir operator olacaqdir.
Mdmkdn oldugu halda, komputer daire secki komissiyasi iclaslarinin
kecirildiyi otaqda yerlagdirilmalidir.

2. Protokollart va slave materiallari getiran manteqe secki komissiyasi
sadrlarinin garsilanmasi ucun har bir daira secki komissiyasi 6z Uzvlerindan
ve ya iscilarinden bir neferi celb etmsalidir. Bu sexs (garsilayan saxs)
gayda-ganuna riayst olunmasina va galen har bir mantaqga secki komissiyasi
sadrinin 6z novbasine muvafiq olaraq gebul edilmasinin tamin olunmasina
masuliyyat dasiyir.

3. Salamlayan saxs, mantega secki komissiyasi sadrini daire secki
komissiyasi otagina, manteqga secki komissiyasi protokollarini va
materiallarint gabul edan sexsin (Qabul edan komissiya Uzvlu) oturdugu
masayadak musahides edir.

4. Qebul edan komissiya uzvl, manteqe secki komissiyasi terafinden
taqdim olunan sanadlarin Secki Macallasinin 106.7-ci maddasina muvafigliyini
yoxlayir.

Qeyd: Bu, materiallarin ssas yoxlaniimasi deyil. Qebul edsn komissiya (izvii senadin
sonunda elave olunan siyahini yoxlayaraq, teleb olunan bditiin senadlarin sadace yerinde
olub-olmadigini miisyyenlagdirir.

5. Telab olunan materiallar taqdim olunmadigda, senadlarin islanmasi
prosesi dayandirilir. Bu prosesin davam etmasi uglUn, mantaqe secki
komissiyasi butun catismayan senadleri taqdim etmalidir.

6. Secki sanadlarini ve protokollari gabul edan komissiya uzvl, teqdim
olunan senadlaerin gaydasinda oldugunu muayyenlasdirdikdan sonra onlari
daire sec¢ki komissiyasinin sadrina teqdim edir.

7. Daira secki komissiyasinin sadri mantaga sec¢ki komissiyasinin sadrinin
istiraki ile protokoldaki malumatlarin duzgunliyunu yoxlayir, protokolun
dlzgun doldurulmasini tam daqiglegdirir, protokola slave edilmig sanadlarin
gaydasinda olmasini yoxlayir.

8. Daira secki komissiyasi protokolun etibarliligini musyyenlasdirir. Bu



muayyenlesdirmani apararkan, daire secgki komissiyasi az mahiyyatlilik
gaydasini tetbiq etmalidir ki, protokolda olan xirda sshvlar har hansi bir
mantaqgoenin segicilorini onlarin saslerinden mahrum etmasin. Xirda texniki
sohvler ve ya askar anlasiimazliglar daire secki komissiyasinin garari ila
duzaldile ve aktda gosterils biler.

9. Bundan sonra daire segki komissiyasinin sadri meantage secki
komissiyasinin sadrini protokolla birlikde protokolda olan malumatlarin
komputera daxil edildiyi komputer otagina gondarir.

10. XUsusi hazirlanmis program taminati vasitesile komputer operatoru
protokoldaki malumatlarin uygun olub-olmadigini yoxlayir. Bu barade
komputer operatoru hesabat hazirlayir ve ¢ap edir. Her bir hesabatda
komputer operatorunun adi ve vasiqasina dair malumat gostarilmalidir.

11. Komputer operatoru protokolun elektron variantinin G4¢ nusxasini ¢ap
edir, imzalayir va protokolun daxili uygunluguna dair hesabatla birlikde onlari
mantaqe secki komissiyasi sadrine verir. Mantega secki komissiyasi sadri
¢ap olunmus nusxalardaki malumatin protokolun asli ile eyni oldugunu yaqin
edir vo bundan sonra onlari imzalayir. Cap olunmus butin bu senadlerds
komputer operatorunun adi ve vasigasina dair malumat gosterilmalidir.

12. Mentage secki komissiyasi sadri protokolun aslini, U¢ nlusxada cap
olunmus va imzalanmis protokollari ve komputerda hazirlanmis hesabati
gabul edan komissiya Uzvuna aparir. Qabul edan komissiya uzvu protokolu,
siyahini, hesabati ve c¢ap olunmus nusxalari daire secki komissiyasi
tarafindan yoxlaniimaq Ug¢un sadre taqdim edacakdir.

13. Daira secki komissiyasi sadri vo ya masul gexs protokolun har bir
sirasinda olan vyaziliglari ucadan oxuyur ve c¢ap olunmus nusxalardaki
malumatin protokoldaki malumatla eyni oldugunu tesdiq edir. O, hamginin,
komputer hesabatinda olan naticeni (naticaleri) de ucadan saslendirir. Cap
olunmus va imzalanmis uguncu protokol daire secki komissiyasina tahkim
olunmus beynalxalq musahidacgiys verilir, taleb olunduqda ise digar nusxaler
musahidagilars verilir.

14. Daire  secki komissiyasi protokolun  etibarli  oldugunu
muayyeanlasdirdikds, sadr cap olunmus U¢ nusxani imzalayir ve mohurlayir,
hamin nusxalarden birini ise komputer hesabati ile birlikde protokola tikir.
Diger nusxe komputer olan otaga gonderilir ve operator evvalcedan
muayyanlasdiriimis cadval asasinda Markazi Secki Komissiyasina teqdim
edilmak ugun elektron malumati tertib edir.

15. Daire secki komissiyasinin etibarli hesab etdiyi mantaqe secki komissiyasi
Uzre melumat har saat Markazi Secki Komissiyasinin Malumat Merkazina
gondarilmalidir. Malumatlari alan kimi, Markazi Secki Komissiyasl onlari 6z
internet sahifasinde darhal gostermalidir (ayrica, yaxud da gruplarda).

16. Daha sonra daire secki komissiyasi sadri, mantaqe secki komissiyasi
tarafinden telab olunan materiallarin tagdim edildiyini goOsteren qgabzi
imzalayir ve mohurlayir. Bu gabz meanteqa secki komissiyasi sadrina
verildikden sonra, o, daira sec¢ki komissiyasini tark eda bilar.

17. Daire secki komissiyasi tarafinden protokolda ve ya alagadar
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sonadlarda ciddi sahvler, yolveriimaz duzsliglar ve ya uygunsuzluqglar askar
edildikda, daira segki komissiyasi saslerin yenidan sayilmasi barade qarar
gabul eds biler. Bela halda, mantaqa secgki komissiyasinin butun tzvlari daire
secki komissiyasina ¢agirilir ve dairsa sec¢ki komissiyasinin va musahidagilarin
istiraki ile saslerin yenidan sayillmasi aparilir. Seslerin tekrar hesablanmasina
dair yeni protokol tertib edilir ve hamin protokolda “seslerin takrar
hesablanmasi” sozlari geyd edilir.

18. Mdusahidaciler, prosesin butun aspektlerini musahide eda bilerlor.
Komputer basqa otaqda vyerlasdiyi halda, musahidacgilar protokollarin,
hesabatlarin va ¢gap olunmus nusxalerin komputer mantagasindan dairs secki
komissiyasinin iclas otagina aparilib-gatirimasini, habels malumatlarin
operator teraefinden daxil edilmasini mugahida eds bilar.

19. Nezere alin ki, bu proses ardicil sekilde har bir mantags secki
komissiyasi terefinden daxil olan sanadlara samil edilir. Yalniz bu yolla ilkin
naticelarin daire secki komissiyasindan Merkazi Secki Komissiyasina
vaxtinda gondarilmasini tamin etmak olar.



