Azoarbaycan Respublikasi Merkazi Secgki
Komissiyasinin 2013-cd il 18 iyun tarixli
6/45 sayli Qorari ile tesdiq edilmigdir.

Daira secki komissiyasinin
REQLAMENTI

Daire secki komissiyasi iclaslarinin kegiriimasi qaydalari Azarbaycan
Respublikasi Secki Macallesinin (bundan sonra — Secki Macallesi) 19-cu,
34-cu maddaslerine va bu Reglamenta asasen muayyan edilir.

1. Umumi miiddaalar

1.1. Dairo secki komissiyasi Secki Macallesi ile miayyan olunmus
masalalari 0z sealahiyyatlori ¢arcivesindsa iclasa c¢ixarir, muzakire edir ve
mahiyyati Uzra qerarlar gabul edir.

1.2. Daira sec¢ki komissiyasinin iclaslari Azarbaycan Respublikasinin dovlat
dilinda aparilir, iclas protokollari va gararlar hamin dilda tertib edilir.

2. Daira segki komissiyasinin iclaslarina dair umumi talablar
2.1. Daira sec¢ki komissiyasinin iclaslarinin ¢gagirilmasi va taskili

2.1.1. Daire secki komissiyasinin iclaslari daire segki komissiyasi sadrinin
tesabbuslU ile va ya halledici ses huquglu komissiya Uzvlerinin (bundan
sonra — komissiya Uzvleri) azi 1/3-nin talebi ile ¢aginlir. Bu cur telasb daira
secki komissiyasi sadrina Unvanlanan yazili muracist esasinda olmaldir.

2.1.2. Daire secki komissiyasinin iclasi ve hamin iclasda baxilacaq
masalalar haqqinda komissiyanin Uzvlari komissiyanin sadri tarafindan iclasin
keciriimasindan 5 gun avval, lakin iclasin kegirilmasina an azi 3 gun qalmis
xobardar edilirler. Daire seg¢ki komissiyasi iclasinin vaxti hagqqinda malumat
ve hamin iclasda baxilan masalalerin siyahisi, onlara aid muvafigq gerar
layihaleri ve digar senadler komissiya Uzvlerina yazili formada va ya elektron
kommunikasiya vasiteleri ile sexsen, sasvermays 5 gundan az galmisdirsa,
24 saat muddaetinds, sesverma gunu ise darhal ve sexsan catdirilir.

2.1.3. Daira secki komissiyasinin iclasi salahiyyatli terkibde formalasmis
komissiya uzvlerinin 2/3-i igtirak etdikda salahiyyatli hesab olunur.

2.1.4. Daira secki komissiyasinin halledici ses huquqglu Uzvleri, xastalenma
ve diger uzrlu sabablor istisna edilmakla, secki komissiyasinin butun
iclaslarinda istirak etmaya borcludur.

2.1.5. Daire segki komissiyasinin iclasinda komissiyanin avazedici uzvlari,
Markazi Secki Komissiyasinin uzvleri va Katibliyinin emakdaglari, daire secki
komissiyas! katibliyinin amakdaslari, devet olunmus kutlevi informasiya
vasitalarinin nUmayandaslari ve digar sexslor igtirak eda bilerler.



2.2. Dairo sec¢ki komissiyasi iclasinin gundaliyinin
muiiayyan olunmasi, maruza va muzakiralarin tosgkil edilmasi qaydasi

2.2.1. Iclasin glindsliyi daire secki komissiyasinin sadri tersfinden musyyen
edilir, komissiya terefinden tesdiq edilir. Gundaliya komissiya Uzvlerinin 1/3-
nin telabi ile de masale daxil edils bilar. Daira secki komissiyasi Uzvlerinin
1/3-nin telabi ila seckilerla bagl har hansi bir masala komissiyanin sadrina
unvanlanan yazili muracist asasinda iclasin gundaliyine daxil edilmalidir.

2.2.2. Dairo secki komissiyasinin iclaslarinda baxilan masaslelar Uzre, bir
gayda olaraq, komissiyanin katiblari maruza edirlor.

2.2.3. Dairo secki komissiyasinin sadri komissiyanin uzvleri arasindan
maruzagi tayin eds biler.

2.2.4. Daire secki komissiyasinin iclasinda maruza ucun 10 daqigayadak,
alave mearuze ucun S dagigayadak, masslelera dair muzakire Ugun
5 daqigeyadek, muxtalif senad layihalarinin mizakirasi Ug¢ln 5 deqiqgayadak,
arayis, muracist ve agiglama vermak ugun 2 daqgigayadak vaxt verilir.

2.2.5. Daira secki komissiyasinin sadri masaslalarin mahiyysti Uzra
muzakirasi Ugcln yuxarida gdsterilon miuddaetleri komissiya Uzvlerinin teklifi ilo
artira biler.

2.2.6. Maruzaci zeruri senad ve materiallari toplayir, masalays hartarafli,
tam va obyektiv baxilmasi Ug¢un lazimi tadbirlari gorur, masale Uzra maruzs
hazirlayir.

2.3. Daira sec¢ki komissiyasi iclasinin apariima gaydalan

2.3.1. Daira sec¢ki komissiyasinin iclasinda sadrlik edan agagidaki
harakatlori edir:

2.3.1.1. iclasi agiq elan edir va gundaliya ¢ixarilan masalalar haqqinda
komissiyanin  Uzvlerine malumat verir, gundaliya olave takliflerin
olub-olmamasini aydinlasdirir;

2.3.1.2. iclasin gundaliyindaki masalalerin muzakirasini taskil edir;

2.3.1.3. komissiyanin Uzvlerine, hamgcinin iclasa davet edilmis digar
soxslore ¢ixis Ugln nodvbe ila sOz verir;

2.3.1.4. komissiya uzvlerinin ve davat olunmus saxslerin mahiyyati Uzre
cixis etmalarini va bu Reglaments amal etmaloarini temin edir, aks halda
muvafiq teleblere amal edilmasini onlardan telab edir (buna zarurat oldugda
cixisl da kasa bilar);

2.3.1.5. gerarlari sess qoyur;

2.3.1.6. iclas baga c¢atdiqda iclasi bagli elan edir.

2.4. Daira sec¢ki komissiyasi tUzvlarinin iclasda harakatlori

2.4.1. Asagidakilar daire secki komissiyasinin Uzvleri tersfinden taleb edile
biler:



2.4.1.1. iclasin kegirilmasi, iclasda baxilan masalalar va onlara aid muvafiq
garar layihalari bareda avvalcadan malumatlandiriimag;

2.4.1.2. iclasin gundasliyina gixarilan masalalerls tanig olmaq;

2.4.1.3. lazimi arayis ve malumatlarin alde edilmasi;

2.4.1.4. normativ senadlarin layihaleri ila tanis olmaq;

2.4.1.5. bu Reglamente uygun maruze ve c¢ixislar etmak, muzakiralarde
istirak etmak.

2.4.2. Komissiyanin Uzvleri agagidakilara riayat etmalidirler:

2.4.2.1. xoestalanma hallar ve digar uzrlu sababler istisna olmagla, daire
secki komissiyasinin butun iclaslarinda igtirak etmak;

2.4.2.2. komissiyada daire secki komissiyasi sadrinin is bolgusu asasinda
foaliyyat gostarmak;

2.4.2.3. bu Reglamentin muddaalarina amal etmak;

2.4.2.4. ¢ixis ugun onlara ayrilmis vaxtdan semarali istifade etmak;

2.4.2.5. etik normalara riayat etmak.

2.4.3. iclas zamani daire secki komissiyasi Uzviiniin etik gaydalara riayst
etmamasi, iclasi pozmaga cehd gostarmasi, etiraz slamati olaraq iclas yerini
toark etmasi ve sair bu kimi harakatlar yolverilmazdir. Bela hallar bag verdikds
bu barada Markazi Secki Komissiyasina malumat verilir.

2.4.4. Dairs secki komissiyasinin Uzvu ona havals ediloen xidmati senadleri
hartarsfli arasdirir va naticesi baraeds tartib olunmus arayisi ganunvericilikle
muayyan olunmus qaydada daire secki komissiyasinin katibliyina qaytarir.

2.5. Daira sec¢ki komissiyasinin iclaslarinda
gorarlarin gabuledilma gaydalan

2.5.1. Dairo secki komissiyasi 0z ssalahiyyetlori daxilinde muzakiraye
cixarilan har bir masals ile bagli gerar gabul edir.

2.5.2. Qorar layihasine baxilarkan daira secki komissiyasinin Uzvleri asas
vo alave maruzagilari dinlayir ve layiha atrafinda muzakire apaririar.

2.5.3. Dairoe secki komissiyasinin Gzvleri terafinden asas goturtlmuis qgarar
layihasi butoviukde ve ya hissevi muzakira olunur, lazim gslerse, layihads
duzsliglar edilir va o, butovlikda sasa qoyulur.

2.5.4. Sesverma zamani qarar layihasina yalniz daire secki komissiyasinin
Uzvleri terefindan duzalisler edila bilar.

2.5.5. Sesvermadae daire secki komissiyasinin Uzvl bir sesa malik olmagla,
$OXSan Vo aglq Sas verir.

2.5.6. Daire secki komissiyasinin gerarlari iclasda 9 Uzv istirak etdikds - azi
6 Uzvun, 8 va ya 7 Uzv istirak etdikde - azi1 5 Uzviun, 6 Uzv istirak etdikds - azi
4 Uzvun sas ¢oxlugu ile gabul olunur.

2.5.7. Daire secki komissiyasinin gararlari 24 saat arzinde komissiyanin
malumat lovhasinde asilmaq yolu ile derc edilir vo darc edildiyi gindan
quvvaya minir.



2.6. Daira secki komissiyasi gararlarinin rasmilasdirilmasi

2.6.1. Daira sec¢ki komissiyasinin iclasinda sesa goyulmus masala Uzre
sasvermanin naticasi va gabul edilmis garar komissiyanin sadri terefinden
elan olunur ve bu, iclas protokoluna daxil edilir.

2.6.2. Dairs secki komissiyasinin qaorarlart ve iclas protokollari
komissiyanin sadri va katiblari terafinden imzalanir.

2.6.3. Adlan ¢akilan gexsler gerari ve ya protokolu imzalamadiqda, onlari
bu senadlarin lehina sas veran komissiya Uzvleri imzalayirlar.

2.6.4. Daira secki komissiyasi iclaslarinin protokollari tesdiq olunmaq ugun
iclasa an azi 24 saat galmis (secki gunu ise gecikdiriimadan) komissiya
uzvlerina paylanilir ve komissiyanin novbati iclaslarinin birinda gararla tesdiq
olunur (bu masala komissiyanin iclas gundaliyine birinci masala kimi daxil
edilir).

2.6.5. Daira secki komissiyasinin gerari ila razilagsmayan komissiya Uzvleri
yazili formada xususi rey bildire bilerler ve bu ray komissiyanin iclas
protokoluna alava edilir.

2.7. Dairo sec¢ki komissiyasi iclasinin toxira
salinmasi va ya bagsga vaxta kegirilmasi

2.7.1. Daira secgki komissiyasi iclasinin gedisinda sadrlik edan fasila elan
edo biler. Gundaliya daxil edilmis masalalere bir is ginu erzinde baxmaq
mumkun olmadigda iclasda fasile elan edilir va iclasin davam etdiriimasi vaxti
barada malumat verilir.

2.7.2. Asagidaki hallarda daira secki komissiyasinin iclasi texire salina ve
ya baslanmis iclas basqa vaxta kegcirila biler:

2.7.2.1. daire secki komissiyasi Uzvlarinin sayinda yetersay olmadiqda;

2.7.2.2. massalenin hertersfli, tam ve obyektiv baxilmasina maraqli
subyektin, ekspertin, yaxud soxslorin istirakini temin etmak mumkun
olmadiqda;

2.7.2.3. iclasda muzakirays ¢ixarilan masalslera aid senad ve materiallar
daire secki komissiyasinin Uzvlerine teqdim olunmadigda ve vya
gecikdirildikds;

2.7.2.4. iclasda baxilan masalelarin herterafli, tam va obyektiv
arasdiriilmasina maneagilik torade bilacek basga hallar olduqda.

3. Yekun muiddaalar
3.1. Bu Reglament quvvays mindiyi gindan Markazi Secki Komissiyasinin

21 iyul 2003-cu il tarixli 17/102 sayh Qarari ile tesdiq edilmis “Daira secki
komissiyasinin Reglamenti” quvvadan dusmus hesab edilir.



